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Pham vi va d6i twong 4p dung

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi déng cd dong thuong nién nim 2020
(“Pai h6i”) cia Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhét (“Cong ty™).
Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia c6 dong, nguoi duoc Gy quyén du
hop va cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thtc tién hanh Pai hoi.

C6 dong, nguoi duoc ty quyén du hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

) . 3 _ Chuwong II .
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HQI

Quyén va nghia vu ciia c6 dong hoic nguoi dai dién theo ity quyén tham duw Pai hi
Diéu kién tham du Pai hoi:

La cac co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén b?lng vin ban (theo mau cia Cong ty)
ctia mot hodc nhi¢u c6 dong co tén trong danh sach c6 dong cua Cong ty tai thoi diem chot
danh sach ngay 11/6/2020 do Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam xac nhan.

Quyén va nghia vu cua c6 dong, dai dién theo uy quyén cua c6 dong khi tham du
bai hoi theo Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ Cong ty quy dinh.

Khi tham dy Pai hoi, c6 dong/dai dién theo uy quyén ciia cd6 dong phai thyc hién cac
viéc sau:

C6 dong hay ngudi dugc ty quyen du hop khi tham dy Pai hdi phai mang theo Glay ching
minh nhin dan hodc Ho chiéu, Glay iy quyén (6101 v6i dai dién duoc Gy quyén) va ding
ky tham dy Dai hoi véi Ban Kiém tra tu cach cd dong;

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai duoc thong bao cong khai va dugc su chip thudn cta
Chu toa;

bang ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phat biéu, ndi dung
phat bi€u trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

Khong dugce co hanh vi can tro, gay rdi trat ty 1lam cho cudc hop khong duoc tién hanh mot
cach cong bang va hop phap;

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cich c6 dong:

Ban kiém tra tu cach ,cé déng gdbm mot (01) Trudng Ban va cac thanh vién do Hoi dong
Quan tri Cong ty quyét dinh, thuc hién cac chirc nang va nhi¢ém vu nhu sau:
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Kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién dugc y quyén cua ¢ déng dén dy hop: Yéu cau
c6 dong tham dy DPai hdi va khach moi xuat trinh Giay chirng minh nhan dan hodac Ho
chiéu, Giay uy quyén (doi voi dai dién dugc uy quyén);

Phét cho cb déng hodc nguoi duoc iy quyén du hop dén du hop: Phiéu biéu quyét va cac
tai liéu hop lién quan khac;

Bao cao trude Dai hoi vé két qua ki€ém tra tu cach c6 dong du hop Dai hoi tai cac thoi diem
sau:

Trudc khi khai mac Pai hoi;

Trudc moi qlém biéu ,quyét ctia Dai hoi néu co su thay d6i vé sb c6 dong dang ky tham du
Pai hoi (Co dong dén mudn dang ky du hop).

Thuc hién céc cong viéc khac do Ban t6 chirc Pai hoi hodc Chu toa phan cong.

Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh lap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

Quyén va nghia vu ciia Ban Bau cir - Kiém phiéu

Ban Bau cir - Kiém phiéu gém mét (01) Truong ban va hai (02) thanh vién do Poan
Chu tich dé nghi va duoc Dai hoi dong c6 dong biéu quyét théng qua.

Ban Bau cir - Kiém phiéu c¢6 nhiém vu thong tin trudc Pai hoi vé Quy ché Bau ctr -
Bi€u quyét, huéng dan cach s dung phi€u bi€u quyét, phi€u bau ct va tién hanh
kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac ¢6 dong co lién quan khong cé quyén biéu quyét (néu
c0) cho tirng van dé biéu quyét.

Truéng Ban Bau ctr - Kiém phiéu bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Ban Bau ctr - Kiém phiéu c6 quyén thanh lap b phéan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Ban Bau cir - Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta két qua kiém
phi€u da cong bo.

Ban Bau cir - Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giir, bao quan va ban giao lai toan bd phiéu
bi€u quyét, phi€u bau cur va cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Cong ty ngay sau khi két
thac Pai hoi.

Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Pai hoi

Chu tich HDQT Coéng ty 1a Chu toa Pai hoi. Poan Chu tich Pai hoi gé)m Chu toa Dai hoi,
cac thanh vién HDQT Cong ty va céac thanh vién trong Ban di€éu hanh Cong ty.

Quyét dinh ctia Cha toa vé van dé trinh ty, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Pai hoi s€ mang tinh phdn quyét cao nhat;

Chu toa tién hanh cac cong viéc duoc cho la can thiét dé diéu khién Pai hdi mét cach hop
1€ va c6 trat tu; hodc d€ Pai hdi phan anh dugc mong muon cua da s6 cd dong tham du;
Chu toa chi dinh Thu ky Pai hoi 1ap bién ban cudc hop Pai hoi va thyc hién cac cong viéc
tro gitip theo phan cong cua Chu toa.
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THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Diéeu kién tien hanh DPai hoi
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Dai hoi dong ¢ dong duge tlen hanh khi c6 56 ¢b dong du hop dai dién cho it nhat nam
muoi mt phan tram (5 1%) téng sd co phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach co dong
duoc 1ap tai thot diém chét danh sach c6 dong tham dyu Dai hoi. Truong hop khong co du
s6 luong cb dong trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi,
nguoi triéu tap hop dai hoi huy cudc hop. Pai hoi dong cd dong phai dugc triéu tap lai
trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai hoi dong cb dong lan
thi nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong triéu tap l1an thir hai duoc tién hanh khi 0 80 ¢
dong du hop dai dién it nhit ba muoi ba phan trim (33%) tong sd phiéu biéu quyét;

Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén ddy thi viéc triéu tap
va tién hanh Pai hdi c6 dong cac lan tiep theo s€ dugc tién hanh theo quy dinh cua Picu 1€
Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Tién hanh Pai hi
Dai hoi s& dién ra theo chuong trinh dinh kém quy ché nay.

Dai hoi s& 1an luot thao ludn va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Pai hoi theo hinh
thirc biéu quyét quy dinh tai Bicu 10 cua Quy ché nay.

Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi dugc thong qua.
Théong qua quyét dinh ciia Pai hoi

Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 cia Diéu nay, cac quyet dinh cua Dai hoi ddng cd
dong s& dugc thong qua khi c6 tir 51% tré 1én téng sd phiéu c6 quyén biéu quyét cta cac
c6 dong tan thanh.

Céc quyet dinh cua Dai hoi dong ¢ dong lién quan dén viéc sira 601 va bo sung Piéu 1¢;

loai ¢6 phiéu va sb luong cd phiéu duoc chio ban; sat nhdp, tai to chirc va giai thé Cong
ty; giao dich ban tai san ctia Cong ty hodc chi nhanh hoac giao dich mua do Coéng ty hodc
chi nhanh thyc hién ¢6 gid tri tir 50% tré 1én von diéu 16 ctia Cong ty va cac chi nhanh cua
Cong ty tinh theo bao c4o tai chinh dd duoc kiém toan gan nhét s& chi duoc théng qua khi
c6 tir 65% tro 1én tong sé phiéu bau cac c¢6 dong co quyén biéu quyét co mit truc tiép hoic
thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mit tai Dai hoi dong c6 dong.

Phiéu bau cir va phiéu biéu quyét

Phiéu bau cir va phleu biéu quyét dugc dong dau cia Cong ty do Ban Kiém tra tu cach ¢
dong phat cho cac c6 dong hodc dai dién theo uy quyén cua cb dong tham du cudc hop.

Phiéu bau ctr va phiéu biéu quyét duoc ghi mi sé c¢b dong, ho tén ¢ déng, sd cb phan biéu
quyét hodc dai dién dugc uy quyén ciia cd dong va cac yéu té k¥ thuat khac giup cho viée
kiém phiéu chinh xac, thuan tién.

Gia tri biéu quyet cua Phleu bau ctr, Phiéu biéu quyét duoc xéac dinh bang s6 cd phan c6
quyén biéu quyét ma c6 dong d6 sé hitu hoidc dai dién dugc ty quyén tham du Dai hoi.

Piéu 10. Thé thirc biéu quyét théng qua cac quyét dinh tai Dai hoi

Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2020
duoc thuc hién bang hinh thtrc gio Phiéu biéu quyét va dugc Chi toa Pai hoi cong bd ngay
tai Pai hoi. C6 dong biéu quyét cho tung van dé bang cach gio Phiéu biéu quyét cia minh
khi dugc Chu toa hoi Dong y/ Khéng dong y/ Khoéng co y kién vé tirng ndi dung cu thé.
Co dong chi dugc gio Phiéu biéu quyet mot lan dbi voi timg ndi dung va ndp lai cho Ban
t6 chirc sau khi két thiic Pai hoi.Khi biéu quyét, mit trude phiéu biéu quyét (mit noi dung)
phai huéng vé phia Poan Chu tich.

Diéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hoi



Co dong hodc dai dién duoc ty quyen ctia ¢ dong ¢ dén du hop khi phat biéu y kién phai
dang ky vao Phiéu dang ky phét biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu dang ky, cb
déng can ghi rd cau hoi hodc ndi dung phat biéu. Ph1eu dang ky dugc chuyén 1én Chu toa
Dai hoi xur Iy. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngin gon va phu hop voi ndi dung
dang thao luan tai Pai hdi va chuong trinh Pai hdi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phut.
C6 dong khong phat biéu lai nhitng ¥ kién da duoc ¢ dong khac phat biéu va chi co cac ¥
kién phat biéu phu hop v6i ndi dung chuong trinh Pai hoi méi duoc ghi vao Bién ban Dai
hoi.
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Noi dung dién bién t6 chirc Pai hoi dugc lap thanh Bién ban. Chi toa Pai hoi va Thu ky
Dai héi chiu trach nhi€m vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia Bién ban Dai hoi.

Bién ban Dai hoi phai dugc cong b trude Pai hoi va duoc Dai hoi thong qua trude khi bé
mac Dai hoi;

Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach co dong, Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu
khéc ghi nhan dién bién, két qua cua Pai hoi phai dugc luu trir tai Tru sé chinh cia Cong
ty.

Bién ban Pai hoi duoc cong bd thong tin theo diing quy dinh cia phap luat.

Bién ban Pai hoi la co s¢ dé dua ra Nghi quyét Pai hoi.

Piéu 13.Nghi quyét Dai hoi

Cian cur két qua tai Pai hoi, Chﬁ toa chuén bi Nghi qu}{ét Pai hoi vé cac van dé da duoc
Dai hoi thong qua. Nghi quyét cua Pai hdi dugc cong bo thong tin theo ding quy dinh cta
phap luat.

Diéu 14. Hiéu lirc thi hanh cia Quy ché
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Quy ché nay gén} ba (03) Chuong, mudi bon (14) Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi duoc
bai hoi bi€u quyét thong qua;

Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viée sira d6i, bd sung Quy ché nay.
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