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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Can cu;

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; va cdc vén ban dudi Ludt kém
theo;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Diéu lé Cong ty c6 phan Dichvu Hang khong San bay Tan Son Nhat.

- Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty cé phd‘n Dichvu Hang khong Sén bay Tdn Son Nhdt.

Nhim dam bao Pai hi ddng ¢b dong thudng nién nam 2021 ciia Cong ty ¢b phan Dich vu Hang
khong San bay T4n Son Nhit dién ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quan tri xay dung quy ché,
nguyén tic lam viéc, img xir, biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich:

Pam bao trinh tu, nguyén tic img xir, biéu quyét tai DPHDCD thuong nién ctia Cong ty
c¢b phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat dién ra ding quy dinh va thanh
cong tot dep.

Céc nghi quyét cia PHDCD thé hién y chi thong nhét cia PHPCP, dép tmg nguyén
vong quyén loi cia ¢d déng va ding phéap luat.

Diéu 2. Poi twgng va pham vi

Déi twong dp dung: Tét ca cac cb déng, nguoi dai dién (ngudi duge uy quyén) cia cb
d6ng dang s& hiru ¢ phiéu Céng ty c6 phan Dich vu Hang khéng San bay Tan Son
Nhét va khach moi tham du PHDCP thuong nién Cong ty cb phén Dich vu Hang khong
San bay Tan Son Nhét déu phai chip hanh, tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu
1€ Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap luat.

Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc t6 chirc hop PHDCPD thudng
nién nam 2021 ciia Cong ty ¢b phéan Dich vu Hang khéng Sin bay Tan Son Nhét.

Piéu 3. Giai thich thuit ngir/tir viét tat




Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thiromg nién 2021

- Cong ty : Congty cb phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son
Nhat

- HBQT . Hoi déng quan tri

- BKS . Ban Kiém soét

- BIC : Ban t6 chirc Pai hoi

- PHDCP . Pai hoi dong cb dong

- Pai biéu . Cb dong, ngudi dai dién (nguoi duoc ity quyén)

Hé théng livestream : Hé th6ng phat song video cuéc hop DPHDCD truc tiép
cudc hop bPHDCD trén website www.ezgsm.fpts.com va www.youtube.com

Diéu 4. Pidu kién tién hanh Pai hoi ddng cb dong

- Pai hoi dong cb dong duogc tién hanh khi co s6 ¢b dong du hop dai dién trén ndm muoi
phan tram (50%) tong s6 phiéu biéu quyét theo danh sach cb déng duoc lap tai thoi
diém chét danh sach cé déng tham du Pai héi.

- Trudng hop cudc hop lan thir nhét khéng du diéu kién tién hanh, nguoi tridu tap hop
dai héi huy cude hop. Pai héi dong co dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chire Dai héi dong c6 dong 1an thir nhét. Dai héi dong
c¢b d6ng lan thir hai chi duoc tién hanh khi ¢ thanh vién tham du la cac cb dong va
nhimg dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it ba muoi ba phéan tram (33%) 1ong
s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

- Trudng hop Pai héi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tap va tién hanh Pai hoi cb dong céc 14n tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh cua
Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 5. Pai biéu tham gia Pai hoi dong cb dong thwong nién nam 2021

- Tét ca cb dong ciia Cong ty theo danh sach chét ngay 04/05/2021 déu c6 quyén tham
du hozc uy quyén cho dai dién ctia minh tham du PHPCD truc tuyén théng qua Hé
théng bo phiéu dién tir. Truong hop c6 nhiéu hon mét nguoi dai dién duoc uy quyén
theo quy dinh cta phép luat dugc cir tham dy thi phai xac dinh cu thé sb ¢b phin cua
mdi ngudi dai dién.

- Khi tham du truc tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu ciu ky thuat: C6 dong cin co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du may vi tinh,
mady tinh bang, dién thoai di déng, thiét bi dién tir khac ¢ két ndi internet).

e Céch thire thuc hién: Pai biéu truy cip duong din, dang nhép theo cac thong tin dwoc
cung cép quy dinh dé tham du PHDCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi


http://www.ezgsm.fpts.com

Quy ché lam viéc iai Dai hgi dong cé dong thuong nién 2021

La cac chirc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai héi khong
phai 14 c6 déng Cong ty nhung duoc moi tham du Pai hoi.

Khach moi khéng tham gia phat biéu tai Pai hoi (rrir truong hop dwoc Chu toa Pai hoi
mo1, hodc coé dang ky trudce voi BTC Dai héi va dwoc Chii toa Pai hoi do‘ﬁg y).

Piéu 7. Chii toa va Doan chii toa

Chu tich Hoi d6ng quan tri lam ch toa cac cude hop do Hoi ddng quén tri triéu tap.

Doan chi toa gdbm 03 ngudi, bao gbm 01 Chi toa va 02 Thanh vién. Chu tich Hai dong
quan tri lam chu toa céc cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tép hoac chu tich Hoi df”)ng
quén tri ty quyén cho thanh vién H6i ddng quan tri khac 1am Chu toa Pai hoi. Cu thé
nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 | Nguyén Hanh Chu tich Hoi déng quén tri
2 | Poan Thi Mai Huong TV HPQT, kiém Téng Giam dbc
3 | Nguyén Van Hung Cuong Phé Tong Giam dbc

Trudmg hop Chi tich ving mat hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién
Héi déng quan tri con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam chu toa Pai hoi theo nguyén
tac da s6. Truong hop khong bau dugc nguoi lam chu toa, Truéng Ban Kiém soat diéu
khién dé Dai hoi déng cd déng b&u chil toa cude hop trong sb nhimg ngudi du hop va
nguoi co phiéu béu cao nhét s& lam Chu toa cudc hop.

Trong céc truong hop khéac, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng s& diéu
khién dé Pai hoi déng cd dong biu Chu toa cude hop va ngudi co phiéu bau cao nht
dugc ctr lam Chu toa cudce hop.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu khién Pai Hoi theo ding néi dung chuong trinh nghi su, cac thé 16 quy ché da
duoc Pai Hoi thong qua.

Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém so4t Cong ty trinh bay cac
béo céo tai Pai hoi;

Gidi thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;
Gi61 thiéu thanh phﬁn Ban chi toa dé Pai hoi biéu quyét (néu co);

Huong din Pai Héi thao luan, lay v kién biéu quyét cac vin dé ndm trong néi dung
chuong trinh nghi su cua Pai Hoi va cac vAn dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai
Hoi.



Quy ché lam viéc tai Dai héi dong cé dong thirong nién 2021

Tra 101 va ghi nhén nhimg vén dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc Pai hoi thong
qua;

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai Hoi.

Phé chuén, ban hanh cic van ban, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi sau khi két
thtc Pai hoi.

Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi va quyét dinh theo da sé.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gébm 03 ngudi, bao gém 01 Trudng ban va
02 thanh vién, chiu trach nhiém truéc Doan Chu toa, PHDCPD vé nhiém vu cua minh.
Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau::

STT Tén thanh vién Chire vu
1 | Tén N Diéu Tri Ké toan truong
2 | Chu Tung Nguyén T6 truéng, Phong Cong nghé Théng tin
3 Nguyén Ngoc Hai Ping Chuyén vién, Phong Céng nghé Théng tin
Nhiém vu:

Nhén gidy t& clia c6 déng (néu phat sinh), dbi chiéu kiém tra tinh hop 1€ ctia cb déng
tham du truc tuyén.

Béo céo trusc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach cb dong trude khi PHDCD chinh
thirc tién hanh.

Phéi hop véi Ban kiém phiéu dé hudng dan, hd tro va giam sat biéu quyét.

Diéu 9. Thwr ky Pai hoi:

Thu ky ctua Dai hdi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém truéc Poan Chi toa, PHDCD
vé nhiém vu ctia minh va duéi su diéu hanh ctia Poan Chu toa. Ban Thu ky do Chi toa
gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu

1 Nguyén Lé Quynh Tram Phé phong Phap ly & Kiém soat Tuén thu

Nhiém vu:

Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac vy kién ciia cac cb déng, chuyén Poan
Chu toa quyét dinh;



Quy ché lam viéc 1ai Dai hoi d’cﬁng cé dong thwong nién 2021

Ghi chép Bién ban hop PHDCD mét cach day du, trung thuc toan bd ndi dung dién
bién Pai Héi va nhing vin dé a3 dugc cac cd déng théng qua hodc con huu y tai Pai
Héi.

HS tro Chi toa cong bb du thao Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé
da duoc thong qua tai Pai Hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chil toa gidi thiéu gém 03 ngudi, bao gém 01 Truéng Ban va 02
thanh vién.

Ban kiém phiéu bao gdm:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Hoang P6n Huén Phé Phong Tai chinh Ké todn Cong ty
2 | P8 Quang Puc Thanh vién T Kiém toan néi bd Cty
3 Hoéng Vinh Ciru Tb trudng, Phong Cong nghé Thong tin
Nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truée Poan Chi toa,
DHDCD khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van @ xin biéu quyét tai Pai héi.
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cdo Pai hdi nhimg truong hop vi pham thé 1é biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 11. Thao luan tai Pai hoi

1.

~

Nguyén tac:

Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc vin
dé trinh bay trong chwong trinh ndi dung PHDCD;

Chi c6 Pai biéu mdi duoce tham gia thao luan;
Dai biéu c6 y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

Dai biéu c6 thé dit cau hoi tai muc Thao ludn trong giao dién tham du dai héi truc tuyén
tai duong link: www.ezgsm.fpts.com.vn hodc giri email (chi chap nhan email giri do
dai biéu da dang ky) vé dia chi: tramnlg@sasco.com.vn (trudce gior thao luén).

Ban Thu ky sé& sip xép cac ndi dung ciu héi ctia Pai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap v kién cua cac Dai biéu:
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Quy ché lam viée tai Pai héi d(jng ¢6 dong thuwong nién 2021

Trén co so Phiéu dat ciu hoi ctia Pai biéu, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh
s& giai dap y kién Dai biéu;

Trudmg hop do giéi han vé thai gian t6 chirc, cac cau hoi chwa duoc tra 16 tryc tiép tai
Dai héi s€ duge Cong ty tra 101 truc ti€p bang van ban.

Piéu 12. Thao luin, biéu quyét tai Pai hoi

;

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop cua Dai héi déu phai duoc
DHDCDP thao luan va biéu quyét cong khai. Pai biéu cé thé bo phiéu bing cach bo
phiéu bo phiéu dién tir tai duong link: www.ezgsm fpts.com.vn

Bé phiéu dién tir:

Céch thirc bé phiéu biéu quyét:

Dai biéu chon lwa mét trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khong cé y kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da dwoc cai dat tai
hé théng bo phiéu dién tir.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhén
két qua.

Mbt s6 quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tir:

Trudmg hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét theo noi dung chuong
trinh Pai hoi thi cac van dé chua dwoc biéu quyét duoc xem nhu Pai biéu khong tién
hanh bé phiéu biéu quyét van dé do.

Trudng hop phat sinh cac vén dé ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Pai bidu c6 thé
biéu quyét. Néu Dai biéu khong thuc hién bidu quyét voi nhimg vin dé phat sinh thi
xem nhu Pai biéu khong tién hanh bé phiéu biéu quyét van dé phat sinh do.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét (nhung khong thé hiy két qua biéu quyét);
bao gdm ca két qua bidu quyét nhimg van dé phat sinh ngoai chwong trinh Pai hoi. Hé
théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu déi voi két qua biéu quyét cubi cing tai thoi
diém két thuc bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché
lam viéc cua dai hoi.

Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé nhu sau:

Céc n6i dung biéu quyét 1an thir 01 (gdm Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéce tai
Dai hoi; théng qua Chu toa doan, Ban kiém phiéu) Pai biéu thuc hién biéu quyét tir
10h00 ngay 28/06/2021 dén trudc khi Pai hoi thong qua cac ndi dung bidu quyét 01.

Céc noi dung biéu quyét 1an thir 02 (gdm cac Bao céo cia Ban Tdng Giam Dée; cac
Béo céo cua Hoi Déng Quan Tri; cac Béo céo ciia Ban Kiém Soat va thdng qua ndi
dung cac To trinh cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat tai Dai hoi): Pai biéu thuc
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dong ¢6 dong thwomg nién 2021
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hién biéu quyét tir 10h00 ngay 28/06/2021 Gén trude khi Dai héi théng qua céc ndi dung
biéu quyét 02.

Cac ndi dung biéu quyét lan thir 03 (Thong qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Dai
biéu thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 28/06/2021 dén trude khi Pai héi thong qua
cac ndi dung biéu quyét 03.

Dai biéu cé thé truy cap hé thng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gid trong
ngay va 07 ngdy trong tuan trir truong hop bao tri hé théng hoic 1y do khac ndm ngoai
tAm kiém soat ctia Cong ty. Két thiic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém
két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Thé 1€ biéu quyét:

Ctr 01 (mét) cb phén twong dwong véi mét quyén biéu quyét. M&i dai biéu tham du dai
dién cho mét hozc nhiéu quyén biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach cb dong (ngay 04/05/2021) téng sb cb phan c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty la: 133.451.910 cb phan twong duong véi 133.451.910 quyén biéu
quyét (Iy do SASCO s6 hiru 29.400 c6 phiéu qup).

Déi véi hinh thirc bidu quyét co mit truc tiép hodc théng qua Ngudi duoc y quyén du
hop tai cuéc hop PHDCP, quyét dinh s& duoc thong qua khi c6 tir nim muoi mét phan
tram (51%) tr& 1én téng sb cb phin c6 quyén bidu quyét tham du Dai hoi. Riéng mot s6
truong hop vén dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 36 Diéu 1é¢ Cong ty thi
phai c6 sy dong y it nhat 65% s6 cb phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

Luuy:

Cb dong/dai dién iy quyén cé loi ich lién quan khéng cé quyén biéu quyét dbi véi
cac hop dong va giao dich cé gié tri tir 35% tdng gia tri tai san Cong ty ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhat; cac hop ddng hoac giao dich nay chi duoc chép thuan khi ¢é s6
cb dong/ dai dién iy quyén chiém tir 65% tong sb phiéu biéu quyét con lai tan thanh
(theo Khoan 4, Piéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

Cb dong/ dai dién uy quyén cb déng sé hitu tir 51% tbng sb cb phan co quyén biéu
quyé. trd 1én hodc ngudi cé lién quan cia cb déng d6 khong co quyén biéu quyét déi
v6i cac hop ddng va giao dich c6 gia tri 1én hon 10% (téng gia trj tai san Cong ty ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhit) véi cb dong d6 (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4,
Piéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

Ghi nhéin két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu clia timg
véan dé theo n6i dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc chu toa cong
bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi ddng cb dong




Quy ché lam viéc tai Pai héi déng co dong thirong nién 2021

Tét ca cac ndi dung tai Dai Hoi Pdng Cé Dong phai duoc Thu ky Pai Hoi ghi vao Bién
ban hop Pai Hoi dong c6 dong. Bién ban hop Pai Hoi dong ¢é déng phai dwoc doc va
thong qua trudce khi bé mac Dai Hoi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché té chirc nay duoc doc cong khai trude Pai Hoi Pong C6 Pong thuong nién nam
2021 va cé hiéu luc thi hanh ngay khi Dai Hoi Pong C6 Péng ctia Céng ty cb phan Dich
vu Hang khéng San bay T4n Son Nhét biéu quyét thong qua.

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tuy theo muc 46
cu thé Poan Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thic xur ly theo Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh
nghiép.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN HANH



