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Can cu Ludt Chung khodn ngdy 26 thdng 11 ndm 2019;
Can cu Ludt Doanh nghiep ngdy 17 thdng 6 ndm 2020;
Can cu Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hdnh mot so dieu cua Ludt Chung khodn;
Can cu Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua B6 truang Bo Tdi 
chinh hudng dan mot so dieu ve qudn tri cong ty dp dung doi vdi cdng ty dqi chung tqi Nghi 
dinh so 155/2020/ND-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi 
hdnh mot so dieu cua Ludt Chung khodn;
Can cu Dieu le Cong ty Co phdn Dich vu Hang khong Sdn bay Tan San Nhdt;
Can cu Nghi quyet Dqi hoi dong co dong so Ok 

ndm 2021;
Hoi dong qudn tri ban hdnh Quy che hoqt dong cua Hoi dong qudn tri Cong ty Co phdn Dich 
vu Hang khong Sdn bay Tan San Nhdt;
Quy che hoqt dong cua Hoi dong qudn tri Cong ty Co phdn Dich vu Hang khong Sdn bay Tan 
San Nhdt bao gom cdc ndi dung sau:

ngdy J.0 thdng

Chiro’ng I

QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va doi tu’O’ng ap dung
1. Pham vi dieu chinh: Quy che boat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co cau to chuc 
nhan sir, nguyen tac boat dong, quyen han, nghTa vu cua Hoi dong quan tri va cac thanh vien 
Hoi d6ng quan tri nham boat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiep, Dieu le cong ty va 
cac quy dinh khac cua phap luat co lien quan.
2. B6i tuqng ap dung: Quy che nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vien Hoi 
dong quan tri.

Dieu 2. Nguyen t^c boat dong cua Hoi dong quan tri
1. Hoi d6ng quan tri lam viec theo nguyen tac tap th6. Cac thanh vien cua Hoi dong quan tri 
chiu trach nhiem ca nhan ve phan viec cua minh va cung chiu trach nhiem tnroc Dai hoi dong 
co dong, trade phap luat ve cac nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri doi vdi sir phat 
trien cua Cong ty.
2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiem cho Tong giam doc to chuc dieu hanh thuc hien cac 
nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri.
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Chircmg II

THANH VIEN HOl DONG QUAN TRI 

Dieu 3. Quyen va nghia vu cua thanh vien Hoi dong quan trj
1. Thanh vien Hoi dong quan tri co day du cac quyen theo quy dinh cua Luat Chung khoan, 
phap luat lien quan va Dieu le cong ty, trong do co quyen duoc cung cap cac thong tin, tai 
lieu ve tinh hinh tai chinh, boat dong kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong
ty-

\ \
2. Thanh vien Hoi dong quan tri co nghTa vu theo quy dinh tai Dieu le cong ty va cac nghia
vu sau:
a) Thuc hien cac nhiem vu cua minh mot each trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat cua co 
dong va ciia Cong ty;
b) Tham dir day du cac cuoc hop cua Hoi d6ng quan tri va co y kien ve cac van de duoc dua 
ra thao luan;
c) Bao cao kip thai, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir cac cong ty 
con, cong ty lien ket va cac to chuc khac;
d) Bao cao Hoi dong quan tri tai cuoc hop gan nhat cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, 
cong ty khac do Cong ty nkm quyen kiem soat tren 50% tro len von dieu le voi thanh vien 
Hoi dong quan tri va nhtrng ngiroi co lien quan ciia thanh vien do; giao dich giua Cong ty voi 
cong ty trong do thanh vien Hoi dong quan tri la thanh vien sang lap hoac la nguoi quan ly 
doanh nghiep trong thai gian 03 nam gan nhat truoc thai diem giao dich;
d) Thuc hien cong bo thong tin khi thuc hien giao dich co phieu cua Cong ty theo quy dinh 
cua phap luat.

Di£u 4. Quyen dirge cung cap thong tin cua thanh vien Hoi dong quan tri
1. Thanh vien Hoi dong quan tri co quyen yeu cau Tong giam doc, Pho Tong giam doc, nguai 
quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai lieu ve tinh hinh tai chinh, boat dong kinh 
doanh cua Cong ty va ciia dan vi trong Cong ty.
2. Ngudi quan ly duoc yeu cau phai cung cap kip thdi, day dii va chinh xac thong tin, tai lieu 
theo yeu cau ciia thanh vien Hoi dong quan tri. Trinh tir, thii tuc yeu cau va cung cap thong 
tin do Dieu le cong ty quy dinh.

Dieu 5. Nhiem ky va so Iirgng thanh vien Hoi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri co 05 ngudi.
2. Nhiem ky ciia thanh vien Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va co the duoc bau lai vdi 
sd nhiem ky khong han ch4. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vien Hoi dong quan tri doc 
lap ciia mot cong ty khong qua 02 nhiem ky lien tuc.
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3. Truong hap tat ca thanh vien Hoi dong quan tri cung ket thuc nhiem ky thi cac thanh vien 
do tiep tuc la thanh vien Hoi dong quan tri cho den khi co thanh vien moi dupe bau thay the 
va tiep quan cong viec.

Bieu 6. Tieu chuan va dieu kien thanh vien Hoi dong quan tri
Thanh vien Hoi dong quan tri phai dap ung cac tieu chuan va dieu kien sau day:
a) Co du nang lire hanh vi dan sir, khong thuoc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Dieu 17 Luat 
Doanh nghiep;
b) Co trinh do chuyen mon, kinh nghiem trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh, 
nghe kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiet phai la co dong cua Cong ty, tru trubng hop 
Bieu le cong ty co quy dinh khac;
c) Thanh vien Hoi dong quan tri Cong ty co the dong thdi la thanh vien Hoi dong quan tri tai 
toi da 05 cong ty khac;
d) Cac tieu chuan va dieu kien khac theo Dieu le cong ty.

Bieu 7. Chu tich Hoi dong quan trj
1. Chu tich Hoi d6ng quan tri do Hoi d6ng quan tri biu, mi§n nhiem, bai nhiem trong so cac 
thanh vien Hoi dong quan tri.
2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong dupe kiem Tong giam doc.
3. Chii tich Hpi dong quan tri co quyen va nghla vu sau day:

r \

a) Lap chirong trinh, ke hoach boat dong cua Hpi dong quan tri;
b) Chuan bi chirong trinh, npi dung, tai lieu phuc vu cupc hop; trieu tap, chu tri va lam chu 
tpa cupc hop Hpi dong quan tri;
c) To chuc viec thong qua nghi quyet, quyet dinh cua Hpi dong quan tri;
d) Giam sat qua trinh to chuc thuc hien cac nghi quyet, quyet dinh cua Hpi dong quan tri;
d) Chu tpa cupc hop Bai hpi dong co dong;
e) Quyen va nghla vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep va Khoan 3 Bieu 31 Bieu 
le cong ty.
4. Truong hop Chu tich Hpi d6ng quan tri co don tu chuc hoac bi bai mien, Hpi dong quan tri 
phai bau ngudi thay the trong thdi han 10 ngay ke tu ngay nhan don tu chuc hoac bi bai mien. 
Truong hop Chu tich Hpi dong quan tri vang mat hoac khong the thuc hien dupe nhiem vu 
cua minh thi phai uy quyen bang van ban cho mot thanh vien khac thuc hien quyen va nghla 
vu cua Chu tich Hpi dong quan tri theo nguyen tac quy dinh tai Bieu le cong ty. Truong hop 
khong co ngudi dupe uy quyen hoac Chu tich Hpi dong quan tri chet, mat tich, bj tarn giam, 
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bien phap xu ly hanh chinh tai co so cai nghien 
bat bupc, co so giao due bit bupc, tron khoi noi cu tru, bi han che hoac mat nang luc hanh vi 
dan sir, co kho khan trong nhan thuc, lam chii hanh vi, bi Tda an cam dam nhiem chuc vu,

\
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cam hanh nghe hoac lam cong vice nhat dinh thi cac thanh vien con lai ban mot ngubi trong 
so cac thanh vien giu chuc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyen tac da so thanh vien con 
lai tan thanh cho den khi co quyet dinh moi cua Hoi dong quan trj.
5. Khi xet thay can thiet, Hoi dong quan tri quyet djnh bo nhiem thu ky cong ty. Thu ky cong 
ty co quyen va nghTa vu sau day:
a) Ho trg to chuc trieu tap hop Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri; ghi chep cac bien 
ban hop;
b) Ho trg thanh vien Hgi dong quan tri trong viec thuc hien quyen va nghTa vu dugc giao;
c) Ho trg Hgi dong quan tri trong ap dung va thuc hien nguyen tac quan tri cong ty;

* X *>

d) Ho trg Cong ty trong xay dung quan he co dong va bao ve quyen, Igi ich hgp phap cua co 
dong; viec tuan thu nghTa vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh 
chinh;
d) Quyen va nghTa vu khac theo quy dinh tai Dieu le cong ty.

Dieu 8. Mien nhiem, bai nhiem, thay the va bo sung thanh vien Hoi dong quan tri
1. Dai hoi d6ng c6 dong miln nhiem thanh vien Hoi dong quan tri trong truong hgp sau day:
a) Khong co du tieu chuan va dieu kien theo quy dinh tai Dieu 155 Luat Doanh nghiep;
b) Co don tu chuc va dugc chap thuan;
c) Truong hgp khac quy dinh tai Dieu le cong ty.
2. Dai hoi d6ng c6 dong bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri trong truong hgp sau day:
a) Khong tham gia cac boat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lien tuc, tru truong 
hgp bat kha khang;
b) Truong hgp khac quy dinh tai Dieu 35 Dieu le cong ty.
3. Khi xet thiy c4n thi4t, Dai hoi dong c6 dong quyet dinh thay the thanh vien Hoi dong quan 
tri; mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri ngoai truong hgp quy dinh tai khoan 
1 va khoan 2 Dieu nay.
4. Hgi d6ng quan tri phai trieu tap hop Dai hoi dong co dong de bau bo sung thanh vien Hoi 
dong quan tri trong truong hgp sau day:
a) So thanh vien Hgi dong quan trj bi giam qua mot phan ba (1/3) so voi so quy djnh tai Dieu 
le cong ty. Truong hgp nay, Hgi dong quan tri phai trieu tap hgp Dai hgi dong co dong trong 
thbi han 60 ngay ke tu ngay so thanh vien bi giam qua mot phan ba;
b) So lugng thanh vien doc lap Hoi dong quan tri giam xuong, khong bao dam ty le theo quy 
dinh tai diem b khoan 1 Dieu 137 Luat doanh nghiep;
c) Tru truong hgp quy dinh tai diem a va diem b khoan nay, Dai hgi dong co dong bau thanh 
vien moi thay the thanh vien Hoi dong quan trj da bi mien nhiem, bai nhiem tai cuoc hgp gan 
nhat.
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Dieu 9. Cach thuc bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri
1. Co dong hoac nhom co dong sd huu tir 10% tong so co phan pho thong trd len co quyen de 
cu ngudi vao Hoi dong quan tri. Vice de cu ngudi vao Hoi dong quan tri thuc men nhu sau:
a) Cac co dong pho thong hap thanh nhom d£ d£ cu ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong 
bao ve viec hop nhom cho cac co dong du hop biet trude khi kliai mac Dai hoi dong co dong;
b) Can cu so lugng thanh vien Hoi dong quan tri, co dong hoac nhom co dong quy dinh tai 
khoan nay dugc quyen de cu mot hoac mot so ngudi theo quyet dinh cua Dai hoi dong co 
dong lam ung cu vien Hoi dong quan tri. Truong hgp sd ung cu vien dugc co dong hoac nhom 
cd dong de cu thap hon sd ung cu vien ma hg dugc quyen de cu theo quyet dinh cua Dai hdi 
dong cd dong thi sd ung cu vien con lai do Hdi dong quan tri va cac cd dong khac de cu.
2. Truong hgp sd lugng ung cu vien Hdi dong quan tri thong qua de cu va ung cu van khdng 
du sd lugng can thiet theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 115 Luat Doanh nghiep, Hdi dong quan 
tri duong nhiem gidi thieu them ung cu vien hoac to chuc de cu theo quy dinh tai Dieu le 
edng ty, Quy che ndi bd ve quan tri edng ty va Quy che boat dong cua Hdi dong quan tri. Viec 
Hdi dong quan tri duong nhiem gidi thieu them ung cu vien phai dugc edng bd ro rang trude 
khi Dai hdi dong cd dong bieu quyet bku thanh vien Hdi dong quan tri theo quy dinh cua phap 
luat.
3. Viec bieu quyet bau thanh vien Hdi dong quan tri phai thuc hien theo phuong thuc bau ddn 
phieu, theo do mdi cd dong cd tong sd phieu bieu quyet tuong ung vdi tong sd cd phan sd huu 
nhan vdi sd thanh vien dugc bau cua Hdi dong quan tri va cd dong cd quyen ddn het hoac mot 
phan tong sd phieu bau cua minh cho mot hoac mot sd ung cu vien. Ngudi trung cu thanh

> r r \ r r r \

vien Hdi dong quan tri dugc xac dinh theo sd phieu bau tinh tu cao xudng thap, bat dau tu 
ung cu vien cd sd phieu bau cao nhat cho den khi du sd thanh vien quy dinh tai Dieu le edng 
ty. Truong hgp cd tu 02 ung cu vien trd len dat cung sd phidu bau nhu nhau cho thanh vien 
cudi cung cua Hdi dong quan trj thi se tien hanh bau lai trong sd cac ung cu vien cd sd phieu 
bau ngang nhau hoac lua chgn theo tieu chi quy che bau cu hoac Dieu le edng ty.
4. Viec bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hgi dong quan tri do Dai hdi dong cd dong 
quyet dinh theo nguyen tac bd phieu.

Dieu 10. Thong bao ve bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri
1. Truong hgp da xac dinh dugc ung cu vien Hdi dong quan tri, Cong ty phai edng bd thong 
tin lien quan den cac ung cu vien tdi thieu 10 ngay trude ngay khai mac hgp Dai hdi dong cd 
dong tren trang thong tin dien tu cua Cong ty de cd dong cd the tim hieu ve cac ung cu vien 
nay trude khi bd phieu, ung cu vien Hdi dong quan tri phai cd cam ket bang van ban ve tinh 
trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc edng bd va phai cam ket thuc hien nhiem 
vu mot each trung thuc, can trgng va vi Igi ich cao nhat cua Cong ty neu dugc bau lam thanh 
vien Hdi dong quan trj. Thong tin lien quan den ung cu vien Hdi dong quan tri dugc edng bd 
bao gdm:
a) Hg ten, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh do chuyen mdn;

II
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c) Qua trinh cong tac;
d) Cac chuc danh quan ly Ichac (bao gom ca chuc danh Hoi dong quan tri cua cong ty khac);
d) Loi ich co lien quan toi Cong ty va cac ben co lien quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (neu co) theo quy dinh tai Dieu le cong ty;
g) Cong ty dai chung phai co trach nhiem cong bo thong tin ve cac cong ty ma ung cu vien 
dang nam giu chuc vu thanh vien Hoi dong quan tri, cac chuc danh quan ly khac va cac loi 
ich co lien quan toi cong ty cua ung cu vien Hoi dong quan tri (neu co).
2. Viec thong bao ve ket qua bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri thuc 
hien theo cac quy dinh hudng dan ve cong bo thong tin.

Chu’O’ng III

HOI DONG QUAN TRI

Dieu 11. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri
1. Hoi d6ng quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhan danh Cong ty de quyet 
dinh, thuc hien quy^n va nghia vu cua cong ty, tru cac quyen va nghia vu thuoc tham quyen 
cua Dai hoi dong co dong.
2. Quy^n va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do luat phap, Dieu le cong ty va Dai hoi dong co 
dong quy dinh. Cu thi, Hoi dong quan tri co nhung quyen han va nghia vu sau:
a) Quyet dinh chidn luge, k4 hoach phat trien trung han va ke hoach kinh doanh hang nam 
cua Cong ty;
b) Kien nghi loai c6 phdn va tong so co phan dugc quyen chao ban cua tung loai;
c) Quyet dinh ban co phan chua ban trong pham vi so co phan dugc quyen chao ban cua tung 
loai; quyet dinh huy dong them von theo hinh thuc khac;
d) Quyet dinh gia ban c6 phan va trai phieu cua Cong ty;
d) Quyet dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dieu 133 Luat Doanh 
nghiep;
e) Quylt dinh phuong an dku tu va du an dau tu trong tham quyen va gioi han theo quy dinh 
cua phap luat;
g) Quyet dinh giai phap phat triln thj trudng, tiep thi va cong nghe;
h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac co gia tri tu 35% 
t6ng gia tri tai san tro len dugc ghi trong bao cao tai chinh gdn nhdt cua Cong ty, va hgp d6ng, 
giao dich thuoc tham quyen quyet dinh cua Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai diem d 
khoan 2 Di£u 138, khoan 1 va Idioan 3 Dieu 167 Luat Doanh nghiep;
i) Bau, mien nhiem, bai nhiem Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiem, mien nhiem, ky ket hgp 
ddng, chim dut hgp ddng ddi voi Giam ddc hoac Tdng giam ddc va ngudfi quan ly quan trong
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khac do Dieu le cong ty quy dinh; quyet dinh tien lirang, thu lao, thudng va loi ich khac cua 
nhung nguai quan ly do; cu ngudi dai dien theo uy quyen tham gia Hoi dong thanh vien hoac 
Dai hoi dong co dong d cong ty khac, quyet dinh muc thu lao va quyen loi khac cua nhung 
ngudi do;

fit '

k) Giam sat, chi dao Giam doc hoac Tong giam doc va ngudi quan ly khac trong dieu hanh 
cong viec kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
l) Quyet dinh co cau to chuc, quy che quan ly noi bo cua Cong ty, quyet dinh thanh lap cong 
ty con, chi nhanh, van phdng dai dien va viec gop von, mua co phan cua doanh nghiep khac;
m) Duyet chuong trinh, noi dung tai lieu phuc vu hop dai hoi dong co dong, trieu tap hop dai 
hoi dong co dong hoac lay y kien de Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyet;
n) Trinh bao cao tai chinh hang nam da duqc kiem toan len Dai hoi dong co dong;
o) Kien nghi muc co tuc dugc tra; quyet dinh thdi han va thu tuc tra co tuc hoac xu ly 16 phat 
sinh trong qua trinh kinh doanh;
p) Kien nghi viec to chuc lai, giai the Cong ty; yeu cau pha san Cong ty;
q) Quyet dinh ban hanh Quy che boat dong Hoi dong quan tri, Quy che noi bo ve quan tri 
cong ty sau khi dugc Dai hgi dong c6 dong thong qua; quyet dinh ban hanh Quy che boat 
dong cua Uy ban kiem toan true thuoc Hoi dong quan tri, Quy che ve cong bo thong tin cua 
Cong ty;
r) Quyen va nghTa vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep, Luat Chung khoan, quy 
dinh khac cua phap luat va Dieu le cong ty.
3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyet, quyet dinh bang bieu quyet tai cuoc hgp, lay y kien 
bang van ban hoac hinh thuc khac do Dieu le cong ty quy dinh. Moi thanh vien Hoi dong

r •> r

quan tri co mot phieu bieu quyet.
4. Truong hgp nghi quyet, quyet dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi quy dinh cua 
phap luat, nghi quyet Dai hoi dong co dong, Dieu le cong ty gay thiet hai cho Cong ty thi cac 
thanh vien tan thanh thong qua nghi quyet, quyet dinh do phai cung lien doi chiu trach nhiem 
ca nhan ve nghi quyet, quyet dinh do va phai den bu thiet hai cho Cong ty; thanh vien phan 
doi thong qua nghi quyet, quyet dinh noi tren dugc mien tru trach nhiem. Truong hgp nay, co 
dong cua Cong ty co quyen yeu cau Toa an dinh chi thuc hien hoac huy bo nghi quyet, quyet 
dinh noi tren.

Dieu 12. Nhiem vu va quyen han cua Hoi dong quan tri trong viec phe duyet, ky ket 
hop dong giao dich
1. Hoi d6ng quan tri chap thuan cac hgp dong, giao dich co gia tri nho hon 35% hoac giao 
dich din den t6ng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ke tu ngay thuc hien giao 
djeh dau tien co gia tri nho hon 35% t6ng gia tri tai san ghi tren bao cao tai chinh gan nhat:
- Thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vien Ban kiem soat, Tong giam doc (Giam doc), ngudi 
quan ly khac va ngudi co lien quan cua cac doi tugng nay;
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- Co dong, ngudi dai dien uy quyen ciia co dong so huu tren 10% tong von co phan pho thong 
cua Cong ty va nhung ngudi co lien quan cua ho;
- Doanh nghiep co lien quan den cac doi tuong quy dinh tai Ichoan 2 Dieu 164 Luat Doanh 
nghiep.
2. Ngudi dai dien Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vien Hoi dong 
quan tri, thanh vien Ban kiem soat ve cac doi tuong co lien quan doi vdi hop dong, giao dich 
do va gui kem theo du thao hop dong hoac noi dung chu yeu cua giao dich. Hoi dong quan trj 
quyet dinh viec chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay ke tu ngay nhan duoc 
thong bao, tru trudng hop Dieu le cong ty quy dinh mot thdi han khac; thanh vien Hoi dong 
quan tri co loi ich lien quan den cac ben trong hop dong, giao dich khdng co quyen bieu quyet.

Dieu 13. Trach nhiem cua Hoi dong quan tri trong viec trieu tap hop Dai hoi dong co 
dong bat thudng
1. Hoi ddng quan tri phai trieu tap hop Dai hoi dong co dong bat thudng trong cac trudng hop 
sau:
a) Hoi dong quan tri xet thay can thiet vi loi ich cua Cong ty;
b) So luong thanh vien Hoi ddng quan tri, Ban kiem soat con lai it han so luang thanh vien 
tdi thieu theo quy dinh cua phap luat;
c) Theo yeu cau cua co ddng hoac nhom cd ddng quy dinh tai khoan 2 Dieu 115 cua Luat 
Doanh nghiep; yeu cau trieu tap hop Dai hoi ddng cd ddng phai duoc the hien bang van ban, 
trong do neu rd ly do va muc dich cudc hop, cd du chu ky ciia cac cd dpng lien quan hoac van 
ban yeu ciu duoc lap thanh nhieu ban va tap hap du chu ky cua cac cd ddng cd lien quan;
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d) Theo yeu cau cua Ban kiem soat;
d. Cac trudng hap khac theo quy dinh cua phap luat.

y 9 e

2. Trieu tap hop Dai hgi ddng cd ddng bat thudng
Hoi ddng quan tri phai trieu tap hop Dai hoi ddng cd ddng trong thdi han 30 ngay ke tu ngay 
sd luang thanh vien Hoi ddng quan tri, hoac thanh vien Ban Kiem soat con lai it han so luang 
thanh vien tdi thieu theo quy dinh tai Dieu le cdng ty hoac nhan duoc yeu cau quy dinh tai 
diem c va diem d khoan 1 Dieu nay;
3. Ngudi trieu tap hop Dai hoi ddng cd ddng phai thuc hien cac cdng viec sau day:
a) Lap danh sach cd ddng co quyen du hop;
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b) Cung cap thong tin va giai quyet khieu nai lien quan den danh sach cd ddng;
c) Lap chuang trinh va ndi dung cudc hop;
d) Chuan bi tai lieu cho cudc hop;
d) Du thao nghj quyet cua Dai hoi ddng cd ddng theo ndi dung du kien cua cudc hop; danh 
sach va thong tin chi tiet cua cac ung cu vien trong trudng hap bau thanh vien Hoi ddng quan 
tri, thanh vien Ban Kiem soat;
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e) Xac dinh thdi gian va dia diem hop;
g) Gui thong bao mbi hop den tung co dong co quyen dir hop theo quy dinh Luat doanh 
nghiep;
h) Cac cong viec Ichac phuc vu cuoc hop.

Dieu 14. Cac tieu ban giup viec Hoi dong quan tri.
1. Hoi dong quan tri co the thanh lap tieu ban true thuoc de phu trach ve chinh sach phat trien, 
nhan sir, luong thuong, kilm toan noi bo, quan ly nii ro. So luong thanh vien cua tieu ban do 
Hoi dong quan tri quyet dinh co toi thieu la 03 nguoi bao gom thanh vien cua Hoi dong quan 
tri va thanh vien ben ngoai. Hoat dong cua tieu ban phai tuan thii theo quy dinh cua Hoi dong
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quan tri. Nghi quyet cua tieu ban chi co hieu lire khi co da so thanh vien tham dir va bieu 
quyet thong qua tai cuoc hop cua tieu ban.
2. Viec thuc thi quyet dinh cua Hoi dong quan tri, hoac ciia tieu ban true thuoc Hoi dong quan 
tri phai phu hop vdi cac quy dinh phap luat hien hanh va quy dinh tai Dieu le cong ty, Quy 
che noi bo ve quan tri cong ty.

Chmmg IV

CUQC HOP HOI DONG QUAN TRI

Dieu 15. Cuoc hop Hoi dong quan tri
1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cuoc hgp dau tien cua Hoi dong quan tri trong 
thai han 07 ngay lam viec ke tu ngay ket thuc bau cu Hoi dong quan tri do. Cuoc hgp nay do 
thanh vien co so phieu bau cao nhat hoac ty le phieu bau cao nhat trieu tap va chu tri. Truong 
hgp co nhieu hon mot thanh vien co so phieu bau hoac ty le phieu bau cao nhat va ngang nhau 
thi cac thanh vien bau theo nguyen tac da so de chgn 01 nguoi trong so hg trieu tap hgp Hgi 
dong quan tri.
2. Hoi dong quan tri phai hgp it nhat moi quy 01 lan va co the hgp bat thuong.
3. Chu tich Hoi dong quan tri trieu tap hgp Hgi dong quan tri trong trubng hgp sau day:
a) Co de nghi cua Ban kiem soat hoac thanh vien doc lap Hoi dong quan tri;
b) Co de nghi cua Giam doc hoac Tong giam doc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;
c) Co de nghi ciia it nhat 02 thanh vien Hoi dong quan tri;
4. B6 nghi quy dinh tai khoan 3 Bi6u nay phai dugc lap thanh van ban, trong do neu ro muc 
dich, van de can thao luan va quyet dinh thuoc tham quyen cua Hoi dong quan tri.
5. Chu tich Hoi dong quan tri phai trieu tap hgp Hgi dong quan tri trong thbi han 07 ngay lam 
viec ke tu ngay nhan dugc de nghi quy dinh tai khoan 3 Bieu nay. Trubng hgp khong trieu 
tap hgp Hgi dbng quan tri theo db nghi thi Chu tich Hoi dbng quan tri phai chiu trach nhiem 
ve nhung thiet hai xay ra doi vbi Cong ty; nguoi de nghi co quyen thay the Chu tich Hoi dong 
quan tri trieu tap hgp Hgi dbng quan tri.
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6. Chu tich Hoi dong quan tri hoac ngirdi trieu tap hop Hoi dong quan tri phai gui thong bao 
mdi hop cham nhat la 03 ngay lam viec truoc ngay hop. Thong bao mdi hop phai xac dinh cu 
the thoi gian va dia diem hop, chuong trinh, cac van de thao luan va quyet dinh. Thong bao 
moi hop phai kern theo tai lieu su dung tai cuoc hop va phieu bieu quyet cua thanh vien.
Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co the gui bang giay mdi, dien thoai, fax, phuong tien 
dien tu hoac phuong thuc khac va bao dam den duoc dia chi lien lac cua tung thanh vien Hoi 
dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.
7. Chu tich Hoi dong quan tri hoac ngudi trieu tap gui thong bao mdi hop va cac tai lieu kem 
theo den cac thanh vien Ban Kiem soat nhu doi vdi cac thanh vien Hoi dong quan tri.
Thanh vien Ban Kiem soat co quyen du cac cuoc hop Hoi dong quan tri; co quyen thao luan 
nhung khong duoc bieu quyet.

' ' nr8. Cuoc hop Hoi dong quan tri duoc tien hanh khi co tu 3/4 tong so thanh vien trd len du hop. 
Truong hop cuoc hop duoc trieu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du so thanh vien du 
hop theo quy dinh thi duoc trieu tap lan thu hai trong thoi han 07 ngay ke tu ngay du dinh 
hop lan thu nhat. Truong hop nay, cuoc hop duoc tien hanh neu co hon mot nua so thanh vien 
Hoi dong quan tri du hop.
9. Thanh vien Hoi dong quan tri duoc coi la tham du va bieu quyet tai cuoc hop trong trudng 
hop sau day:
a) Tham du va bieu quyet true tiep tai cuoc hop;
b) Uy quyen cho ngudi khac den du hop va bieu quyet theo quy dinh tai khoan 11 Dieu nay;
c) Tham du va bieu quyet thong qua hoi nghi true tuyen, bo phieu dien tu hoac hinh thuc dien 
tu khac;
d) Gui phieu bieu quyet den cuoc hop thong qua thu, fax, thu dien tu.
10. Trudng hop gui phieu bieu quyet den cuoc hop thong qua thu, phieu bieu quyet phai dung 
trong phong bi dan kin va phai dupe chuyen den Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat la 01 
gid truoc khi khai mac. Phieu bieu quyet chi dupe mo truoc sir chung kien cua tat ca nhung 
ngudi du hop.
11. Thanh vien phai tham du day du cac cuoc hop Hoi dong quan tri. Thanh vien dupe uy

' • ,9 r r * “ rquyen cho ngudi khac du hop va bieu quyet neu dupe da so thanh vien Hoi dong quan tri chap 
thuan.
12. Nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri dupe thong qua neu dupe da so thanh vien 
du hop tan thanh; trudng hop so phieu ngang nhau thi quyet dinh cuoi cung thupc ve phia co
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y kien cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Dieu 16. Bien ban hop Hoi dong quan tri
1. Cac cuoc hop Hoi dong quan tri phai dupe ghi bien ban va co the ghi am, ghi va luu giu 
dudi hinh thuc dien tu khac. Bien ban phai lap bang tieng Viet va co the lap them bang tieng 
nude ngoai, bao gom cac npi dung chu yeu sau day:
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a) Ten, dia chi tru sd chinh, ma so doanh nghiep;
b) Thai gian, dia diem hop;
c) Muc dich, chirong trinh va noi dung hop;
d) Ho, ten tung thanh vien dy hop hoac nguoi duoc uy quyen dir hop va each thuc du hop; 
ho, ten cac thanh vien khong dir hop va ly do;
d) Van de duoc thao luan va bieu quyet tai cuoc hop;
e) Tom tat phat bieu y kien cua tung thanh vien dir hop theo trinh tu dien bien cua cuoc hop;
g) Ket qua bieu quyet trong do ghi ro nhung thanh vien tan thanh, khong tan thanh va khong 
co y kien;
h) Van de da duoc thong qua va ty le bieu quyet thong qua tuong ung;
i) Ho, ten, chu ky chu toa va nguoi ghi bien ban, tru trubng hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 
nay.
2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bien ban tu choi ky bien ban hop nhung neu duoc tat ca 
thanh vien khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du noi dung theo quy dinh 
tai cac diem a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Dieu nay thi bien ban nay co hieu lire.
3. Chu toa, nguoi ghi bien ban va nhung nguoi ky ten trong bien ban phai chiu trach nhiem 
ve tinh trung thuc va chinh xac cua noi dung bien ban hop Hoi dong quan tri.
4. Bien ban hop Hoi dong quan tri va tai lieu su dung trong cuoc hop phai duoc luu giu tai tru 
so chinh cua Cong ty.
5. Bien ban lap bang tieng Viet va bang tieng nude ngoai co hieu luc phap ly nhu nhau. 
Truong hop co sir khac nhau ve noi dung giua bien ban bang tieng Viet va bang tieng nude 
ngoai thi noi dung trong bien ban bang tieng Viet duoc ap dung.

Chirong V

BAG CAO, CONG KHAI CAC LOIICH

>
\
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Bieu 17. Trinh bao cao hang nam
1. K6t thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong co dong bao cao sau day:
a) Bao cao ket qua kinh doanh cua Cong ty;
b) Bao cao tai chinh;
c) Bao cao danh gia cong tac quan ly, dieu hanh Cong ty;
d) Bao cao tham dinh cua Ban Kiem soat.
2. Bao cao quy dinh tai cac diem a, b va c khoan 1 Dieu nay phai duoc gui den Ban kiem soat 
dl thdm dinh cham nhat la 30 ngay trude ngay khai mac cuoc hop Dai hoi dong co dong 
thudng nien neu Dieu le cong ty khong cd quy djnh khac.
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3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Dieu nay, bao cao tham dinh cua Ban kiem soat va bao 
cao kiem toan phai dirge luu gin tai tru sa chinh ciia Cong ty cham nhat la 10 ngay truoc ngay 
khai mac cuoc hop Dai hoi dong co dong thuong nien. Co dong so huu co phan cua Cong ty 
lien tuc it nhat 01 nam co quyen tir minh hoac cung voi luat sir, ke toan vien, kiem toan vien 
co chung chi hanh nghe true tiep xem xet bao cao quy dinh tai Dieu nay.

Dieu 18. Thu lao, thuung va loi ich khac cua thanh vien Hoi dong quan tri
1. Cong ty co quyen tra thu lao, thuong cho thanh vien Hoi dong quan tri theo ket qua va hieu 
qua kinh doanh.
2. Thanh vien Hoi d6ng quan tri duoc huong thu lao cong viec va thuong. Thu lao cong viec 
duoc tinh theo s6 ngay cong c^n thiet hoan thanh nhiem vu cua thanh vien Hoi dong quan tri 
va muc thu lao moi ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc thu lao cho tung thanh vien theo 
nguyen tic nhit tri. T6ng muc thu lao va thuong cua Hoi dong quan tri do Dai hoi dong co 
dong quyet dinh tai cuoc hop thuong nien.
3. Thu lao cua tung thanh vien Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong 
ty theo quy dinh cua phap luat ve thue thu nhap doanh nghiep, duoc the hien thanh muc rieng 
trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong co dong tai cuoc 
hop thuong nien.
4. Thanh vien Hoi dong quan tri co quyen duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, 6 va 
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hien trach nhiem thanh vien Hoi 
dong quan tri ciia minh, bao g6m ca cac chi phi phat sinh trong viec toi tham du cac cuoc hop 
Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri hoac cac tieu ban ciia Hoi dong quan tri.
5. Thanh vien Hoi ddng quan trj co the duoc Cong ty mua bao hiem trach nhiem sau khi co 
sir chap thuan ciia Dai hoi dong co dong. Bao hiem nay khong bao gom bao hiem cho nhung 
trach nhiem ciia thanh vien Hoi dong quan tri lien quan den viec vi pham phap luat va Dieu 
le cong ty.

Dieu 19. Cong khai cac loi ich lien quan
Truong hop Dieu le cong ty khong co quy dinh khac chat che hon, viec cong khai loi ich va 
ngubi co lien quan ciia Cong ty thuc hien theo quy dinh sau day:
1. Thanh vien Hoi dong quan trj ciia Cong ty phai ke khai cho cong ty ve cac loi ich lien quan 
ciia minh, bao gom:
a) Ten, ma so doanh nghiep, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh ciia doanh nghiep 
ma ho co so huu phan v6n gop hoac co phan; ty le va thbi diem so huu phan von gop hoac co 
phan do;

r >

b) Ten, ma so doanh nghiep, dja chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh ciia doanh nghiep 
ma nhung ngubi co lien quan ciia ho ciing so huu hoac so huu rieng phan von gop hoac co 
phan tren 10% von dieu le.
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2. Viec ke khai quy dinh tai Ichoan 1 Dieu nay phai dngc thuc hien trong thdi han 07 ngay 
lam viec, ke tir ngay phat sinh lai ich lien quan; viec sua doi, bo sung phai dugc thong bao 
vbi Cong ty trong thai han 07 ngay lam viec, ke tir ngay co sua doi, bo sung tuong ung.
3. Thanh vien Hoi dong quan tri nhan danh ca nhan hoac nhan danh ngudi khac de thuc hien 
cong viec duoi mgi hinh thuc trong pham vi cong viec kinh doanh cua Cong ty deu phai giai 
trinh ban chat, noi dung cua cong viec do truoc Hoi dong quan tri va chi dugc thuc hien khi 
dugc da so thanh vien con lai cua Hgi dong quan tri chap thuan; neu thuc hien ma khong khai 
bao hoac khong dugc su chap thuan cua Hgi dong quan tri thi tat ca thu nhap co dugc tu boat 
dong do thuoc ve Cong ty.

Chuung VI

MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI 

Dieu 20. Moi quan he giira cac thanh vien Hoi dong quan trj
1. Quan he giua cac thanh vien Hoi dong quan tri la quan he phoi hgp, cac thanh vien Hgi 
dong quan tri co trach nhiem thong tin cho nhau ve van de co lien quan trong qua trinh xu ly 
cong viec dugc phan cong.
2. Trong qua trinh xu ly cong viec, thanh vien Hoi dong quan trj dugc phan cong chiu trach 
nhiem chinh phai chu dong phoi hgp xu ly, neu co van de lien quan den ITnh vuc do thanh 
vien Hgi dong quan tri khac phu trach. Trong trucmg hgp giua cac thanh vien Hoi dong quan 
tri con co y kien khac nhau thi thanh vien chiu trach nhiem chinh bao cao Chu tich Hoi dong 
quan tri xem xet quyet dinh theo tham quyen hoac to chuc hgp hoac lay y kien cua cac thanh 
vien Hgi dong quan tri theo quy dinh cua phap luat, Dieu le cong ty va Quy che nay.
3. Trong trucmg hgp co sir phan cong lai giua cac thanh vien Hoi dong quan tri thi cac thanh 
vien Hoi dong quan tri phai ban giao cong viec, ho so, tai lieu lien quan. Viec ban giao nay 
phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hgi dong quan tri ve viec ban giao do.

Dieu 21. Moi quan he voi ban dieu hanh
Voi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyet de Tong giam doc va bo may 
dieu hanh thuc hien. Dong thai, Hoi dong quan tri kiem tra, giam sat thuc hien cac nghi quyet.

Dieu 22. Moi quan he voi Ban Kiem soat
1. Moi quan he giua Hoi dong quan tri va Ban Kiem soat la quan he phoi hgp. Quan he lam 
viec giua Hoi dong quan tri voi Ban Kiem soat hoac Uy ban kiem toan theo nguyen tac binh 
ding va doc lap, dong thdi phoi hgp chat che, h§ trg lan nhau trong qua trinh thuc thi nhiem
vu.

* * * 7 • A ? A • A A2. Khi tiep nhan cac bien ban kiem tra hoac bao cao tong hop cua Ban Kiem soat, Hoi dong 
quan tri co trach nhiem nghien cuu va chi dao cac bo phan co lien quan xay dung ke hoach va 
thuc hien chan chinh kip thdi.
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Chirotig VII

DIEU KHOAN THI HANH

Dieu 23. Hieu luc thi hanh
Quy che hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan 
San NMt bao gom 07 chuong, 24 dieu va co hieu luc thi hanh ke tu ngay .2)0. thang 

nam 2021.

TM. HOI HONG QUAN TRI 
CHU TICH
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